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HILVAN KAYMAKAMLIGI

iLGE MUFTOLOGD
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI

(EN GEQ)

1 Telefon ile veya bizzat gelerek sorulan dini sorularin cevaplandinimasi es ANINDA

2 E-mail yoluyla sorulan dini sorulanin cevaplandinimasi Form dilekge 5GUN

3 Mektup ve faks yoluyla sorulan dini sorulann cevaplandiriimasi Dilekge 7 GUN
1- Dilekge,

4 Intida Iglemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi.

5 Aile Irsat Rehberlik Biirosu Hizmetleri Telefonla sorulanlar ile yliz yize griigsme talepleri ANINDA

6 . |Aile Irgat Rehberlik Burosu Hizmetleri e-posta veya dilekge. 6 GUN ¢

7 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 DAKIKA
1- Dilekge

8 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanag 3GUN '
3- Cami devir tutanag

2 : Dilekge

9 Cami Dersleri Not: Haftada en az iki saat ders R

10  |Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit igin Camilerin Kullanim izni Dilekge 2 GUN

11 |Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim |zni Dilekge 5GUN

12 |Ulusal TV.lerin tarihi camilerde Mevlit programlarini gekim izni. Dilekge 15 GUN

13  |Gunesin dogusu ve batis vakti 6grenme talepleri Dilekge 7 GUN

14 |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri Form dilekge 10 DAKIKA

15 |Yaz Kur'an Kurslanna Ogrenci Kayit Islemleri Form dilekge 10 DAKIKA
1- Bina tanitma formu,(EK-7)
2- Saglik Madarlaga / Saglik Grup Baskanhid: Rapory,
3- Tahsis Belgesi (Cami mistemilatinda ise MOftal0gin beyani),

16 Kur'an Kursu Agiligi 4- Bina kiralik ise yapilmis kira stzlesmesi, 2 AY
5- Binaya ait icten ve dis cepheden gekilmis 4 adet fotograf,
6- A Grubu Kur'an Kurslarinda "Yapi Denetim Raporu” veya Cevre ve Sehircilik 1
Madarlaganan uyguniuk raporu

47  |Hafiziik Tespit Sinavian Baskanlik merkezinde veya Baskanlikga uygun goralen yer ve  |1- Hafizik tespit sinavi maracaat dilekgesi 2 HAFTA

zamanlarda Hafizlik Tespit Sinavian yapilir. 2- Fotograf (1 Adet)

18  |Camilerde Kur'an Oretimi Kurslarina Kayit Islemleri Form dilekge 11 DAKIKA
1- Form dilekge,

19 |Hac On Kayit Islemleri 2- Nifus clizdani fotokopisi, 30 DAKIKA
3- On kayit (icretinin bankaya yatinildigina dair para dekontu.
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1- Form Dilekge .

2- Katilacagi tur tarihi itibariyle gecerlilik stiresi en az (1) yil olan pasaport,

3- Nufus ciizdani fotokopisi,

4- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,

5- Umre seyahat Ucretinin yatinidigina dair para dekontu,

20 |Umre kayit Islemleri & Agi Karl, 30 DAKIKA
7- Umreye yalniz gidecek 45 yagindan kigik bayanlar ile 18 yagindan kigtk
erkekler igin, noterden alinacak muvafakatname ile taahhttname,
8- 45 yagindan klgik bayanlardan egleriyle birlikte gidecek olanlarin evienme
clizdan fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.
1- Form dilekge,
2- Hac Ucretinin tamaminin veya taksit miktarinin bankaya yatirildigina dair para
21 |Hac Kesin Kayit Islemleri dekontu 30 DAKIKA
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (4 adet) vesikalik fotograf,
4- Pasaport.
1- Dilekge,
2- |l Dernekler Mudurluga Izin Belgesi,
22  |Cami Derneklerinin Il Digi Yardim Istekleri igin Istenen Belgeler 3- Yetki Belgesi 20 GUN
4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Ibanl Banka Hesap numarasi
1- Dilekge
2- Tasdikli Proje
3- Sahus ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhttname. -
23 |CamiYapimi o = = 15 GUN
4- Tapu fotokopisi.
5- Arsanin Belediyesi Imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.
1- Kesif Ozeti.
2- Ingaat Fotografi.
. . . 3- Tapu/Tahsis Belgesi B
24 Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri 4~ Tesekkulun Hukuki Stalisini gBsteren beige. 30 GUN
5- Tesgekkiliin faaliyette olduguna dair belge.
6- Ingaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayriimig olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigik olmamalidir.
3- Camii yapacak sahis veya tiizel kigiler dilekge ile muracaat edeceklerdir,
g5 |Gergek veya Tuzel Kisilerce (Cami ve Kuran Kursu Yaptirma Yagatma Dernekleri vb.) 4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir. 30 GUN

cami yaptirma bagvuru iglemleri

5- Cami demegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan
kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Kdylerde yapilacak cami igin Kdy Muhtarligi Karar Alacak ve . Kararin fotokopisi
getirilecektir.

7- live ligelerde yapilacak camiler igin Muftulukge Valilik ve Kaymakamiik onayi

alinacaktir.
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26 Agiktan Atama

1- T.C. Kimlik Numaras beyamf

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumca onaylanmig sureti,

3- KPSS sonug belgesinin ash veya kurumca tasdikli sureti,

4- Bagkanlikca verilmis olan hafiziik belgesinin asli veya kurumca onaylanmig
sureti,

5- Sabika kaydi olmadi§ina dair yazih beyani,

6- Erkek adaylarin askerlikle iligigi olmadigina dair yazil beyani,

7- Saglikla ilgili olarak gérevini devamli yapmaya engel bir durum olmadigina dair
yazili beyani,

4 AY

8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu tgreticiligi, imam-hatiplik ve miezzin-
kayyimlik yeterlik belgesinin olduguna dair yazili beyani,

9- Son bir yil iginde gekilmis alti adet vesikalik fotograf.

( Bu belgelerin ash ibraz edilmek kaydiyla suretleri Bagkanlk, muftalukler veya
egitim merkezi midurliklerince tasdik edilebilir.)

10- Ogrenimini yabanci lilkelerde yapmig olanlarin denklik belgesi,

11- Mal Beyannamesi.

27 Emekli veya gorevden ayrilanlarin pasaport belgesi muracaatinda

1- Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gérev yerini ve en son ikamet adresini ve
T:C kimlik numarasini, sahip olduu Pasaportun numarasini, telefon numarasini
belirtir pasaport miracaat belgesi yazili beyani,

2- Esi, kizi veya gocuklaninin miracaatinda memurun esi ve gocugu oldugunu, T. C.
Kimlik numarasim belirtir yazili pasaport talep belgesi beyani.

5GUN

28 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Yapilan Bagvurularin
Cevaplandinimasi

Dilekge veya e-posta

15 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri:

Isim : Stileyman BUR
Unvan  : lige Mafto Vekili
Adres : Hilvan lige Moftaloga
Tel :0.414 68126 59
Faks :0.414 681 34 39
e-posta : hilvan@diyanet.gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri:

Isim : Furkan DUMAN

Unvan : Kaymakam

Adres :Hilvan Kaymakamhg
Tel :0.414 681 2005

Faks :0.414 681 2122

e-posta : hilvan@icisleri.gov.tr




