S.N HIZMETIN ADI

1

Ozel Okul Agma

T.C.
HILVAN KAYMAKAMLIGI
HILVAN iLCE MILLI EGiTIM MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-Basvuru formu

2-Adli sicil beyan

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sbzlesme, tiiziik ya da vakif
senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu kararn

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 ¢cm ebatlarinda)

6-Kurum yodnetmeligi, farkh bir yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7-Yonetici ve tiim personelin ¢aligma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8-Kira sozlesmesi veya tapu drnegi

9-Binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin Bayindirlik ve Iskan Miidiirliikleri, Yetkili
Yapi Denetim Kuruluslan veya Universitelerin Ilgili Boliimlerince Diizenlenen Teknik Rapor,
Il Saglik Miidiirliigii ve Itfaiye Daire Bagkanligi raporlar

10-Yap1 kullanim izin

belgesi

11-Egitim Miifettisleri raporu ( Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 5. maddesinde
belirtilen belgeler)

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEQ)

30 GUN




§]

Ozel Okullarin
Devredilmesi

Ozel Okullarin Isim
Degisikligi

Ozel Okullarin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

Ozel Okullarin Kurum
Nakli

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyam

4-Kira sozlesmesi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazih beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu Karari
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlegmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Tiim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3-Egitim Miifettisleri raporu

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4-Yap1 kullanim izin belgesi (Egitim Miifettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri 6rnegi

6-Bayindirlik ve Iskan Il Miidiirliigii raporu

7-11 Itfaiye Miidiirliigii raporu

8-11 Saglik Miidiirliigii raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim Miifettisleri raporu

20 GUN

15 GUN

30 GUN

30 GUN




Ozel Okullarin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

Ozel Okullarin Tesvikten
Yararlanmasi

Ozel Okullarda Gérevli
Aday Ogretmen/ Uzman
Ogretici/Usta
Ogreticilerin
Gorevlendirilmesi

Ozel Okullarin Genel
Denetimi ile Ilgili
Yazismalari

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin

yazi

2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiiriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyam

1-Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi

2-Noter tasdikli imza

sirkiileri

3-Yatirim bilgi

formu

4-Cevre ve Orman Bakanhigindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya
gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir

karari

5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
1-TC kimlik no

2-1s sozlesmesi

3-Adli sicil beyam

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gecici géreve baglama onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeligi Madde 37,38,39
(RG:08.03.2008/26810)

1-Egitim Denetmenlerinin denetim raporu

30 GUN

30 GUN

10 GUN

30 GUN




Ozliik Dosyasi

Gonderme 1-Ozliik dosyasi

1-Talep Yazisi
2-Sartname
3-Kaymakamlik Onayi

Sosyal Kiiltiirel ve Sportif
Etkinlikler

30 GUN

30 GUN




12 Ozel Yurt Agma

a) Miiracaat Dilekgesi
b) Kurucu Ozel Hukuk tiizel kisi ise;
1) Sirket ve benzerleri i¢in Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli girket
sOzlegmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
2) Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢in yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi
olarak sectigi
Gergek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu adli sicil beyani
3) Ozel Hukuk tiizel kisiligin tiiziik, kurulus senedi ve s6zlegsmesinde yurt agmaya iligkin
hiikkmiin bulunmasi Ile buna iliskin belge
¢) Kurucu Gergek kisi ise;
1) Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
2) Adli Sicil Kayd:
3) Kurucuya ait iki adet fotograf
d) Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise tapu senedi
¢) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira sézlesmesi
f) Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahip ise buna iliskin tapu sicilinden alinan belge
g) Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt
agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi.,
h) Yap1 kullanim izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin,
depreme iliskin mevzuatina uygun olduguna dair belge,
1) Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten
Zabita Daire Bsk. Ruhsat Denetim Miidiirliigiinden alinan belge,
j) Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge,
k) Yetkili kurulustan alinan, yap:1 kullanma izni belgesi,
[) Binanin her kati igin ayr1 ayn diizenlenmis ii¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani,
m) Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars: yeterli giivenlige sahip olduguna dair
rapor ile yurt agilacak ilge milli egitim miiracaat ederler

30 GUN




13

14

15

16

17

Ozel Yurtlarin
Kurucw/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

Mevcut Yurt Binasinda
kat, Blok ilavesi veya
mevcut binada degisiklik
yapilmasi nedeniyle
kapasite arttirma

Ozel Yurtlara Yonetici
Atamasi Istegi

Ozel Yurtlarda (Yonetici)
Yurt Miidiirii Istifasi

Ozel Yurtlarin Isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise Yonetim kurulu karan

3-Valilige ve ogrencilere bir ay énceden haber verilmesi

4-Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina iliskin yazi

5-Kurucunun &gretime baglama istegini belirten dilekgesi

6-Faaliyete ara verme; tadilat veya kat, blok ilavesi nedenleriyleyse; tadilati kapsamina gore
(Yetkili Kurulustan alinan depreme dayanmiklilik raporu, Yetkili Kurulustan alinan Yapi
Kullanim izin Belgesi, ii¢ takim kat yerlesim planu, itfaiye raporu)

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karari
3-Yetkili Kurulugtan alinan depreme dayaniklilik raporu,
4-Yetkili Kurulustan alinan Yapi Kullanim Izin Belgesi,
5-Ug takim kat yerlesim plani,

6- Itfaiye raporu

1- Kurucu Temsilcisinin dilekgesi

2-TC Kimlik No

3- En Az Iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Ogrenim Belgesi
4- Saghk Raporu

5- Adli Sicil Kaydi Belgesi

6- Is Sozlesmesi

7- Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi

1-Kurucunun Dilekgesi
2-Yurt Miidiiriintin istifa dilekgesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karar

3 1$ GUNU

30 GUN

2 IS GUNU

> I$ GUNU

2 [S GUNU




1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2-Yurt Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karar

3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise tapu senedi

4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira s6zlesmesi

5- Ug takim 35x50 cm veya A3 ebadinda Yerlesim plani,

6- Itfaiye miidiirliigii raporu,

7-Binaya ait Yap1 Kullanim izin Belgesi

8-Binanin Endiistriyel Kuruluglardan Uzak olduguna dair Zabita Daire Baskanlhigi ruhsat
Denetim Miidiirliigiinden alinan rapor 9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10 - Adli sicil belgesi

11- Ikametgih

12- Diploma

Ozel Yurtlarin Bina Nakli
18 (Nakil yapilacak Binaya
ait)

90 GUN

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi,

3- Kurucu Ozel Hukuk tiizel Kisisi olan yurtlar i¢in kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim

kurulu karari

4- Kurucuya ait adli sicil Kayd,

5- Devir alan; Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi ve

tiiziik ve senedinde yurt agmak isletmek ibaresi olmasi L
19 Ozel Yurt Devretme 6- Bakanlik¢a ve miilki Idare amirliklerince yapilmis denetimler sonucunda tespit edilmis 5 IS GUNU

herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gésteren rapor

7- Denetimde yurdun eksikliginin bulunmadigina dair rapor

8- Kurucuya ait iki adet fotograf

9- Adli sicil belgesi

10- Ikametgah

11- Diploma

12- Niifus ciizdam fotokopisi




21

22

Ozel Yurt Kurucu
Degisikligi

Ozel Yurt Kapatma

Anket ve Anket Izin
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Miidiirliigiimiiz ve Bagh
Bulunan
Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport I¢in Emeklilik
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yurt Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu
Karar

3- Kurucuya Adli sicil belgesi

4- Ikametgah

5- 1ki adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yurt Diger 6zel hukuk tiizel kisilik ise kapatmaya iliskin Yonetim Kurulu Karar

3- Tiim personele ve d@rencilere bir ay dnceden yurdun kapatilacag: dair duyuru yazisi
4- Personel istifa dilekceleri

5- Ortadgretim Yurdu ise 6grenci velilerine bir ay énceden bilgilendirme yazis

1- Ogrenci Dilekgesi

2- Anket - Olgek

3- Tez Oneri Formu

4- Universite / Enstitii Onay Yazisi

1- Dilek¢e
2- Niifus Ciizdaninin Ash
3- Emekli Tanitim Kartinin Ash

9 s GUNU

5 IS GUNU

71S GUNU

1 IS GUNU




25

26

27

Miidiirliglimiiz ve Bagh
Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport
i¢in Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

Yurt Disinda Ogrenim
Goren Ortadgretim
Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

Yurt Disinda Ogrenim
Goren Ilkdgretim
Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

i1 Dis1 Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport Igin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro

1-Dilekge
2-Dul ve Yeti_l_n Karti
3-Aile Kayit Ornegi

1- Bagvuru Formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim gordiikleri okullardan
aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordiikleri 6gretim
kurumlarindan aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya
diploma almaya hak kazandigina dair belge

4- Tiirkge terciimeleri (Ingilizce, Almanca, Arapga, Fars¢a, Slav dilleri harig)

5- T.C. Kimlik Numarasi

6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

1- Bagvuru formu

2- iIkdgretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari
son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Tiirkge terciimeleri (Ingilizce, Almanca, Arapga, Farsca, Slav dilleri harig)

4- T.C. Kimlik Numarasi

5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

1- Dilekge
2- Niifus Cilizdaninin Ash
3- Emekli Tanmitim Kartinin Ash

3 IS GUNU

4 IS GUNU

4 IS GUNU

15 GUN




28

29

30

31

Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

i1 Dis1 Okul/Kurumlardan

Yesil Pasaport Almaya

Hak Kazanan Vefat Etmis 1-Dilekge

Personelin Esine Hususi  2- Niifus Clizdaninin Aslh
Damgali (Yesil) Pasaport 3- Emekli Tanmtim Kartinin Ash
I¢in Emeklilik Bilgileri ile4- Aile Kayit Ornegi

Kadro Derecesini Gosterir

Belgenin Verilmesi

1- Kimlik fotokopisi

Personel Kimliklerinin 2- 2 adet fotograf

Veatlned 3- Eski kimlik kart1 (kay1p isetutanak veya kayip ilani)
4- Miiracaat formu (kadro durumu personelden 6grenilip yazilir.)
5- Ilgili personelin boliimiinden evraklarin iist yazisinin génderilmesi.)
. 1- Kimlik fotokopisi
Emekli Personel 2-2 adet fotograf

imlikiennin. ¥estimess 3- Eski kimlik kart1 (kayip isetutanak veya kayip ilani)

(ekim ve Réportaj

Yapilmasi

Programa konuk olarak  1- Talep Hakkinda Dilekge
katilma onay1

Fotograf ¢ekimi izin

15 GUN

1-2 IS GUNU

1-3 IS GUNU

2 IS GUNU




32

33

34

35

islemleri

basin kuruluslarina Valilik
Makamindan izin onay1
alinmasi

Egitimle ilgili basin yayin
organlarinin istedikleri
haber hakkinda bilgi
vermek

1- Talep Hakkinda Dilekge

1- Ogrenci Dilekgesi
Anket ve Anket zin 2- Anket - Olgek
Islemlerinin Yiiriitilmesi 3- Tez Oneri Formu
4- Universite / Enstitii Onay Yazisi

Miidiirliigiimiiz ve Bagh

Bulunan

Okul/Kurumlardan

Emekli Olan Personele  1- Dilekge

Hususi Damgali (Yesil)  2- Niifus Ciizdaninin Ash
Pasaport i¢in Emeklilik ~ 3- Emekli Tanitim Kartinin Ash
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi
Miidiirliglimiiz ve Bagh
Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport
I¢in Emeklilik Bilgileri ile

1-Dilekge
2-Dul ve Yetim Karti
3-Aile Kayit Ornegi

2 IS GUNU

7 IS GUNU

1 1S GUNU

3 1S GUNU




36

38

Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

Yurt Diginda Ogrenim
Goren Ortadgretim
Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

Yurt Diginda Ogrenim
Goren flkogretim
Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

i1 Dis1 Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport i¢in Emeklilik
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gésterir
Belgenin Verilmesi

1- Bagvuru Formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan
aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordiikleri 6gretim
kurumlarindan aldiklari son ders yilina ait karneler veya dgrenim belgesi ile diploma veya
diploma almaya hak kazandigina dair belge

4- Tiirkge terciimeleri (Ingilizce, Almanca, Arapga, Farsga, Slav dilleri harig)

5- T.C. Kimlik Numarasi

6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

1- Bagvuru formu

2- [Ikégretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklar:
son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Tiirkge terciimeleri (Ingilizce, Almanca, Arapga, Farsga, Slav dilleri harig)

4- T.C. Kimlik Numarasi

5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

1- Dilekge
2- Niifus Ciizdaninin Ash
3- Emekli Tanitim Kartinin Ash

4 IS GUNU

4 IS GUNU

15 GUN




39

40

41

42

11 Dig1 Okul/Kurumlardan

Yesil Pasaport Almaya

Hak Kazanan Vefat Etmis 1-Dilekge

Personelin Esine Hususi  2- Niifus Ciizdaninin Ash
Damgali (Yesil) Pasaport 3- Emekli Tanitim Kartinin Ash
i¢in Emeklilik Bilgileri ile4- Aile Kayit Ornegi

Kadro Derecesini Gosterir

Belgenin Verilmesi

1- Kimlik fotokopisi

) e f
Personel Kimliklerinin 2- 2 adet fotograf

Verilmesi 3- Eski kimlik kart1 (kay1p isetutanak veya kayip ilani)
4- Miiracaat formu (kadro durumu personelden dgrenilip yazilir.)
5- 1lgili personelin béliimiinden evraklarin iist yazisinin génderilmesi.)
. 1- Kimlik fotokopisi
Emekli Personel 2- 2 adet fotograf

Atwdeiuiy o s 3- Eski kimlik karti (kay1p ise tutanak veya kayip ilam)

(Cekim ve Réportaj

Yapilmasi

Programa konuk olarak

katilma onay1

Fotograf ¢ekimi izin 1- Talep Hakkinda Dilekge
islemleri

basin kuruluslarina Valilik

Makamindan izin onay1

alinmasi

15 GUN

1-2 IS GUNU

1-3 IS GONU

2 i$ GUNU




Egitimle ilgili basin yayin

43

vermek

organlarinin istedikleri
haber hakkinda bilgi

1- Talep Hakkinda Dilekge

2 IS GUNU

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :  llge Milli Egitim Miidiirliigii
Isim Sinan ATES
Unvan Ilge Milli Egitim Miidiirii

Adres

Telefon

Faks
E Posta

Koorninatlar:

Karacurun Mah. 89.Sok. No:3
Hilvan/Sanliurfa

0414 6812009

0414 681 2338
hilvan63(@meb.gov.tr
HWJX+WV Hilvan, Sanhurfa

ikinci Miiracaat Yeri
[sim
Unvan

Adres

Telefon

Faks
E-Posta

Hilvan
Kaymakamhgi
Furkan DUMAN
Kaymakam

Yeni Mah.
Hiikiimet Konagi
Kat:2
Hilvan/Sanliurfa

04146812005




